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Carte d’affaires en ligne

Ouvrir une session sur le site d’administration de
I’Hébergement Web

Pour gérer votre site Web, accédez au portail d’administration de I'Hébergement Web d’'Allstream
Petites entreprises : rendez-vous sur le site Web d’Allstream Petites entreprises, puis cliquez sur
le lien « Mes comptes » afin d’ouvrir une session sur le portail d’administration.
http://www.allstream.com/fr/smallbusiness

") - Allstream Petites entreprises - Mozilla Firefox : =1=1

Fle Edit Wiew History Eookmarks Tools  Help

G- C 0 o L) Femsiiwen.alstreem, comffrsmellbusiness/ -

Most Visted 3 Getting Started = | Latest Headlines \j Employee Self Serve |j Free Hotmail |j OpsiWeb |j Suggested Sites |j ‘Web Slice Gallery

|j - Allstream Petites entreprises +

English
Mes comptes
Produits et Allstream.com
a”sf!'ea"ﬂ télécommunications Page d'accueil s:rj\.'iilei : A propos de vous  Promotions  Articles  Aide et outils A propos de nous | Contact

petites entreprises

ALLSTREAM PETITES ENTREPRISES

est une société de télécoms détenue et
exploitée par des Canadiens.

Notre seule préoccupation consiste a vous offrir un ensemble de solutions
trés avantageuses pour votre petite entreprise:
Coiits réduits --- Excellent service & |a clientéle - Connectivité fiable

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Cliquez sur le lien « Ouverture de session » dans la section Hébergement Web.

"} - Mes comptes - Mozilla Firefox

File Edit “iew Histary Bookmarks Tools  Help

@ c x fﬁ ID|http:,l’;’www.allstream.cDm,l’Fr,l’smallbusiness,l’my-accuunts,l’

Mozt Visited ’ Getting Starked Latest Headlines D Employes Self Serve D Free Hotmail D Opsiweh D Suggested Sikes D ‘Web Slice Gallery
D - Mes comptes &=

English
I Mes comptes
] Allstream.com
L Produits et
al ,S[T EaT). télécommunications Page d'accueil  services I propos de vous  Promotions  Articles  Aide et outils A propos de nous | Contact

V petites entreprises
Fage d'accueil » hes comptes

Mes comptes

Accés au courriel Web

Accédez & vos courriels & distance ou modifiez les paramétres & votre convenance. Pour les offres

spéciales
Connexion & yofre courriel
Gestion des comptes de courriel Weuller inscrire votre adresse
de courriel pour recevaoir & tire
Systéme téléphonigue hébergé exclusif de linformation en ligne
et des renzeignements sur nos
Accédex & votre portsil en ligne, régle les paramétres & votre convenance et modifie wos options offres spéciales

dappel

. - Entrer ladresse de courriel
Ouverture de session de [utiizateur
Ouvertyre de seszion de l'administrateur

Poltiue =ur ka protection de 1z
wig privée

Heébergement Web

Accedez & votre compte de site Veb héherge et modifiez les paramétres & votre convenance.

Duverture de session

Plan du site | Palitigue sur la ée | M itobs ] wertu o'une lic

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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=l
% > [] tetpjjshel. aletreamosting comloain. =55 ElE R e 7
Flle Edit “iew Favorites Tools Help x Snagit i H‘

77 Favorites | 55 @ Sugnested Sites » @ | Employes Self Serve & | Free Hotmall @ Opsweh & Web Slice Gallery ~

& websiteOs ﬁ - = [ @ ~ Page » Safety = Tools = @v

Manage my Web site / Accés au Compte

Username / Nom d'usager: I

Password / Mot de passe: | |
[Language / Langue: | English x|
Login / Quverture |

Entrez votre nom d’'usager et votre mot de passe. Nom d’usager : entrez votre nom de domaine,
sans la partie « www ». Pour le mot de passe : entrez le mot de passe par défaut qui vous a été
assigné par Allstream Petites entreprises. Cliquez sur « Ouverture » pour accéder au portail.
Dans I'exemple, nous utiliserons allstreamdemao.ca.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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1. Pour lancer I'Assistant de création de site Web Pro, cliquez sur « Développeurs de
sites » (1) a partir du site d’administration de I'Hébergement Web et cliquez sur
« Assistant de création de site Web Pro » (2), puis sur « Débuter » (3).

-'anllstreamhns ng crosoft Internet Explorer

File Edit ‘iew Favorites Tools Help

eﬁackv e' B @ ‘{:]|pSearch {E)Favontes @|Bv&- Dﬁ

Address @http:,f;’shell.al\streamhusting.cumffrjrshel\.html d —) Go
A
allstream.
\/
Accueil Courviel E';ecu-oniq:e( Développeurs de )écuribé Statistiques  Soztion de

Développeurs de sites
Gestionnaire FrantPage
Module d'extensions

Assistant de ceh@ation

ik
T Assistant de crA@ation de site |
Wab Pro

Qutil de I'assistant de création de site Weh |

e logiciel vous permettra de personnalizer en totalté un site Web en
quelques étapes faciles. || existe plusieurs designs créstifts et actuels
parmi lesguels wous pouver choizic. Chague design pewt Ere
personnalisé en téléchargeant vers le serveur vos propres images ou en
=électionnant une image de notre vaste biblicthégue dimages aratuites.
L'outil de création de site Wb professionnel vous permet de dlisser-
dépozer de manigre & créer une prézence en ligne & succés.. AUCUNS
conngigsance HTML est nécesssirel

Album phate:
Cutil du webmestre

wWindows™ Services

Planificateur de Rendez-vous
EasyBlogBuilder

EasyBlogBuilder v2

Gestionnaire avanch@ de gabarit

Clavardage en ligne

5i wotre i offre une foncti lité échant les
fenétres flash, svp le désactiver avant de poursuivre.

Cliguer sur le buton Débuter afin de commencer! L'application S'qu[ 3 ]me nouvelle fenétre.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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2. Une nouvelle fenétre du navigateur s’ouvrira et vous pourrez créer votre site.

-2 http:/ fwebsiteos.allstreamhosting.com - Assistant de création de site Web Pro - Microsoft Internet Explorer =]
] v
Assistant de aréation de site Web Pro | = o= . L M
: 8 . s > enu
E Site Deszigns Ecliteur WizLalizer Pwlier Commentaires .ﬁ p rnci pal

Site: sbmtest.allstreamhosting.com

Cliguer =ur limage du ste sur lequel vous désire travailler. Sivous désirez créer un nouveau site, cliquer sur le bouton Créer nouveau site.

Créer un

nouveau site

Aucun site existant trouvé. SWP créer un nouveau site

. I (r——

[&] bore R y navigation

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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A Navigation

Il y a deux fagons de naviguer dans 'Assistant de création de site Web Pro : vous pouvez utiliser
le menu principal ou les boutons de navigation.

1) Menu principal
Le menu principal de I'Assistant de création de site Web Pro se trouve dans le coin supérieur

droit.
E el | ‘?TYL\' A Y —
X 4=l > | ?
i Designs Editeur Yizualizer Publier Commentaires Ajde
Site : Affiche la liste des sites qui ont été créés pour votre nom de domaine par
I'Assistant de création de site Web Pro.
Designs : Affiche la liste des designs utilisables dans I'Assistant de création de site
. Web Pro.
Editeur : Permet d’éditer le site.
Visualiser : Permet de voir 'apparence que prendra le site aprés sa publication.
Publier : Permet de publier le site.

Commentaires: Ouvre une fenétre contextuelle dans laquelle vous pouvez soumettre vos
commentaires sur I'application.

2) Boutons de navigation

Précédent/Suivant: Pour naviguer d’'un site et d'un design a l'autre
Fermer: Pour quitter I'Assistant de création de site Web Pro.

2 Sites

Dans la section Sites, vous pouvez gérer votre site Web créé a 'aide de I'Assistant
de création de site Web Pro. Le systéme sélectionnera un design pour vous au
moment de la création du site. Vous pouvez modifier le design dans la section

; Designs.
Sites

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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A Editer un site existant

1) Editer votre site
1. Sélectionnez la vignette de votre site Web. Le site sélectionné sera en surbrillance grise.

2. Pour modifier la section Détails, apportez les changements souhaités puis cliquez sur
« Appliquer les modifications ».

Cliguer sur lmage du site sur lequel vous désirez travailler. Sivous désirez créer un nouveau ste, cliguer sur |z bouton Créer nouveau site.

N
Détails

Sites sxistants Titre e site [Man nouveau ste vven |
Signature [sbmtest alstreamhosting.com |
= = Publier sur (répettoire) |ht'tp:.l.fsbmtest.allstreamhostlng.comr |

A 4

Vignette d’un site !
existant

Statistiques

Derniére modification

Derniére publication

3. Pour changer le design dans la section Designs, cliquez sur « Suivant » ou sur
« Designs ».

== Pracédent Suivant ==

a. Sélectionnez le design que vous souhaitez utiliser en cliquant dessus.

b. Cliquez sur « Suivant » ou sur « Designs » pour confirmer la modification du
design, puis passer a I'Editeur.

c. Cliquez sur « Précédent » pour revenir a I'écran précédent.

Autre choix de navigation

d. Cliquez sur « Site » pour revenir a I'écran précédent.  =ite

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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4. Cliquez sur « Editeur » pour commencer a modifier le site existant.

B Supprimer votre site

1. Cliquez sur le design que vous souhaitez supprimer. Le design sélectionné sera en
surbrillance grise.
2. Dans Détails, cliquez sur « Supprimer le site ».

Cliguer sur lmage du site sur leguel vous désires travailer. Sivous désirez créer un nouveau ste, cliguer sur Iz bouton Créer nouveau site.

Créer nouveau site

Détails
Sites existants Titre du site |M0n nouveau ste eh |
Signature: |sbmtes‘t allztreamhosting com |
U = g Sisbamtest allstreambosting. coms
] = | .
e > Design
sélectionné r e
Statistiques
Derniére modification
Derniére publication
Supprimer
le site

3. Cliquez sur « OK » pour supprimer le site.
a. Ou sur « Cancel » pour annuler la suppression.

Microsoft Internet Explorer S

\ ? ) Eres-vous siir 7

(0] 4 | Cancel |

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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C Remettre un design dans son état initial

Sélectionnez le design que vous souhaitez remettre dans son état initial.
Cliquez sur « Editeur ».

Cliquez sur « Designs ».

Sélectionnez un autre design en cliquant sur sa vignette.

Sélectionnez le design original.

Cliquez sur « Suivant ».

Cliquez sur « Sauvegarder ».

Nogabkrwd =

3 Designs

Dans la section Designs, vous pouvez choisir un design pour votre site Web. Les
designs de site Web sont dotés d’images et de texte par défaut, ce qui vous
permet d’avoir un apercu de I'apparence du site, que vous pouvez par la suite
personnaliser. Vous pouvez modifier votre design en sélectionnant Designs, peu
importe la section ou vous vous trouvez.

Designs

Designs

Choizizzer un design pour votre site Web. Yous pouves visualizer le contenu de votre design en cliquant sur lcone Yisualiser de la barre d'outilz.

Catégorie | Affaires =l Rechercher dans taus les concepte. |

COMPANY HAME - |
T Al = |

(T

A Choisir un design

1. Vous pouvez choisir un design a I'aide du menu déroulant « Catégorie » ou chercher un
design en particulier a I'aide de la case « Rechercher dans tous les concepts ».

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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2. Cliquez sur le design que vous souhaitez utiliser pour votre site. Pour certains designs, il
est possible de choisir parmi une palette de couleurs.
3. Cliquez sur « Suivant » pour passer a la section Editeur.

Si vous choisissez un mauvais design par erreur, cherchez de nouveau le
design que vous souhaitez utiliser et cliquez dessus pour le sélectionner.

Autre choix de navigation

5

Eviteur

Vous pouvez cliquer sur « Editeur » pour passer a la section Editeur.

4 Editeur

=5

Editeur

Dans la section Editeur, vous pouvez éditer, gérer et modifier le design que vous avez
choisi. L’Editeur permet de sauvegarder une page, d’ajouter un bloc de texte, d’ajouter une
image, de refaire et de défaire une opération, de mettre du texte en gras ou en italique, de le
souligner, d’en changer la police, de créer un hyperlien vers une autre page ou un autre site, de
créer une liste a puces, de créer un titre, de vérifier 'orthographe, de créer un formulaire Web et
d’ajouter une carte Google a la page.

Barre d’outils de ’Editeur

uler @i K v

c
[} |
0]
Ei
i3
-

Certains outils sont
affichés sur fond gris

bli U2 &= 8 « | jusqu'a ce qu'un bloc de

texte soit sélectionné.

Les options de 'Editeur comme « Gras », « Italique », « Souligné », « Police »,
« Créer un hyperlien vers une autre page ou un autre site », « Créer un titre » et « Vérifier

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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I'orthographe » ne peuvent étre utilisés que lorsqu’un bloc de texte est sélectionné. Pour
sélectionner un bloc de texte, il suffit de double-cliquer dessus.

A Déplacer des objets dans votre site
1. Cliquez sur I'objet (image, bloc de texte, etc.) avec le bouton gauche de la souris et
maintenez le bouton enfoncé.

2. Déplacez le pointeur jusqu’a I'endroit ol vous souhaitez déposer I'objet.
3. Relachez le bouton.

Il est possible de modifier tout objet se trouvant dans le design du site Web (image,
bloc de texte, etc.) en double-cliquant dessus. Vous pouvez également replacer I'objet a
n’importe quel endroit sur la page.

B Menu Editeur

Vous pouvez eégalement déplacer les outils de navigation du site n'importe ou en cliquant une fois
sur le Menu Editeur. Il vous est également possible d’ajouter des options de sous-catégories au

Menu Editeur.

Déplacer le Menu Editeur
1. Cliquez sur le Menu Editeur avec le bouton gauche de la souris et maintenez le bouton
enfoncé.
2. Déplacez le Menu Editeur jusqu’a I'endroit ol vous souhaitez le déposer.
3. Relachez le bouton.

C Boutons et navigation dans votre site

Cliquez sur « Menu éditeur » pour modifier les boutons.
Il'y a deux types de boutons que vous pouvez ajouter a votre site.

Types de boutons

1. Boutons de catégorie principale .

Ces boutons sont associés aux sujets de premier niveau du site. lls désignent
habituellement les éléments de navigation principaux — ex. : Accueil, Contactez-nous,
Meubles, etc.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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2. Boutons de sous-catégorie
Sous-éléments qui apparaissent au fur et & mesure qu’on parcourt la navigation
principale et qui permettent de consulter les détails de sujets en particulier.
Ex. : Catégorie principale : Meubles
Sous-catégorie : Fauteuils, canapés, tables, etc.

1) Créer un bouton de catégorie principale et de sous-catégorie
1. Cliquez sur « Menu éditeur ».

, . : ; +
Sélectionnez Creer nouveau houton ou

Dans les propriétés du bouton, inscrivez le nom du bouton.
Inscrivez aussi le nom qui apparait lorsqu’on fait passer le pointeur sur I'élément.
Etablissez le lien (« Lien vers »), puis cliquez sur Page (un menu déroulant des pages de

votre site apparaitra) ou encore URL, Blogue, Magasin, Chat, Courriel ou Agenda (les
options « Magasin » et « Chat » ne seront accessibles que si elles ont été installées).

6. Cochez « Ouvrir une nouvelle fenétre » si vous souhaitez que le bouton améne
I'ouverture d’'une nouvelle fenétre.

7. Cliquez sur « Appliquer » pour accepter les changements.
a. Pour ne pas appliquer les changements, cliquez sur « Annuler ».

Nk W

2) Supprimer un bouton

1. Cliquez sur le bouton que vous souhaitez supprimer.
2. Cliquez sur « Supprimer ce bouton ».

D Sauvegarder

Nous vous recommandons de sauvegarder votre travail de temps a autre lors de
H l'utilisation de I'Assistant de création de site Web Pro.

Sauvegarder une page

ke

1. Cliquez sur le bouton pour sauvegarder une page.
2. Vous devez sauvegarder chaque page modifiée.

Microsoft Internet Explorer |

En ouvrank une autre ou en Ferment la fenétre, vous perdrez tous les changements non sauvegardés apportés ala

x:;v page,

Sauvegarder changements ¥

0] 4 Cancel

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Lorsque vous changez de page, I'Assistant de création de site Web Pro sauvegarde
automatiquement votre travail.

E Ajouter ou éditer un bloc de texte

Pour insérer du texte dans votre site Web, vous devez ajouter un bloc de texte.
Bon nombre des blocs de texte qui figurent dans les designs sont des ¢léments
fictifs qui doivent étre édités.

1) Ajouter un bloc de texte

1. Cliquez sur le bouton et un bloc de texte s’affichera.
2. Tapez ou collez votre texte dans le bloc.
3. Une fois I'ajout de texte terminé, cliquez a I'extérieur du bloc de texte, ailleurs dans la

page.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Editer un bloc de texte

La petite case vous permet
de modifier les dimensions
d’un bloc.

WELCOME to our company dimensions d'un
bloc.

(] (] H— >

» Bloc de texte (en
gris)

O O e8| x T > X Pour
suppression

Dupliquer I'élément

Double-cliquez sur le texte. Une case grise se superposera au bloc de texte.

Vous pouvez désormais editer le texte.

Tapez ou collez votre texte dans le bloc.

Une fois I'ajout de texte terminé, cliquez a I'extérieur du bloc de texte, ailleurs dans la

page.

HownN =

3) Modifier les dimensions d’un bloc de texte

Double-cliquez sur le bloc de texte.
2. Glissez le pointeur au-dessus des petites cases pour modifier les dimensions du bloc de
texte.

—_

Cliquez sur la petite case O et maintenez le bouton enfoncé.
Déplacez le pointeur dans la direction dans laquelle vous souhaitez modifier les
dimensions du bloc de texte.

W

4) Supprimer un bloc de texte
1. Double-cliquez sur le bloc de texte.

2. Cliquez sur le bouton dans le coin inférieur droit.
3. Le bloc de texte sera supprimé.

5) Dupliquer un bloc de texte

1. Double-cliquez sur le bloc de texte que vous souhaitez dupliquer.
L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Cliquez sur le bouton dans le coin inférieur droit.

Le texte sera dupliqué.

Cliquez sur le bloc de texte dupliqué et maintenez le bouton de la souris enfoncé pour
déplacer le bloc a I'endroit désiré.

Relachez le bouton.

Déplacer un bloc de texte

Glissez le pointeur au-dessus du texte que vous souhaitez déplacer.
Cliquez sur le texte et maintenez le bouton enfoncé.

Déplacez le pointeur a I'endroit ou vous souhaitez placer le texte.
Relachez le bouton.

WELCOME to our company

Loren ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing lit, sed dierm nonurarmy nikh edismod
timcidunt ut lacrest dolore magna aliguam erat

walutpat.In pede mi, aliquet it amet, evisrod in,
auctar ut, liqula,

Glissez le pointeur
au-dessus du texte

Aliquet sit arnet, euisrmod in, aoctar ut, ligula,
aliquarn dapibus tincidunt rmetuslacus ok enir
adipiscing aliquet.elit, sed dierm aliquarn dapibus
tincidunt retus, Lorern ipsurn daolar sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed dier nonurrmy
nibh euizrod

Ajouter une image

=]

Vous pouvez établir votre propre bibliothéque d’'images en y téléchargeant vos
éléments graphiques ou encore utiliser la bibliothéque gratuite pour ajouter des
images a votre site Web. Lorsque vous cliquez sur I'icbne consacrée aux

images, le menu permettant d’ajouter des images au site apparait dans la partie gauche
de I'écran.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux

utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son

systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Il y a deux types de
bibliothéques.
1. Votre
bibliothéque
2. La bibliothéque
gratuite

1) Télécharger une image dans « Votre bibliothéque »

a
Cliquez sur l'icébne dans la partie supérieure de I'écran pour ajouter une image.
Cliquez sur « Browse ».

Recherchez I'image désirée dans votre ordinateur.

Cliquez sur « Télécharger vers le serveur ».

Une fois I'image téléchargée, elle sera présentée a I'écran sous « Télécharger...» . Pour
voir une version agrandie de I'image, cliquez sur la loupe .

5. Cliquez sur I'image que vous souhaitez insérer dans votre site Web, et maintenez le
bouton de la souris enfonceé.

Déplacez la souris a I'endroit désiré.
Relachez le bouton.
8. Cliquez surle n dans le coin supérieur droit de I'écran pour refermer les images.

b=

N

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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2) Utiliser la « Bibliotheque gratuite »

La bibliotheque gratuite contient approximativement 10 000 images en stock que vous pourrez
utiliser dans votre site.

Cliquez sur I'onglet Bibliotheque gratuite.
Sélectionnez la catégorie correspondant le mieux a votre site (ex. : Nature).
a. Vous pouvez préciser votre recherche en tapant un mot clé, aprés avoir
sélectionné une catégorie (ex. : fleur).
3. Cliquez sur I'image que vous souhaitez insérer dans votre site Web, et maintenez le
bouton de la souris enfoncé.
Déplacez la souris a I'endroit désiré.
Relachez le bouton.

N —

i

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Onglet
Bibliothéque
gratuite

A 4

Menu des catégories

A A 4

Recherche par
mot-clé

h 4

Images en stock

E Page d’'images suivante

Page d’'images précédente

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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3) Supprimer une image de votre site

1. Cliquez deux fois sur I'image visée.
2. Cliquezsurle « X » rouge | X |.

4) Redimensionner une image de « Votre bibliothéque » ou de la
« Bibliothéque gratuite »

1. Cliquez deux fois sur I'image visée.

2. Placez le pointeur sur les boites de plus petite taille pour choisir la direction du
redimensionnement de I'image.

3. Cliquez sur la boite désirée et maintenez le bouton enfoncé [ .

4. Déplacez la souris dans la direction désirée.

) Vous ne pouvez pas dimensionner les images par défaut incluses au design du
site.

5) Editeur d’images
L’éditeur vous permet de modifier des images tirées de « Votre bibliothéque » et de la
« Bibliothéque gratuite ».

Modifier une image a I'aide de I’éditeur d’images
1. Cliquez deux fois sur I'image que vous souhaitez modifier.
2. Cliquez sur le bouton de modification.

3. L’éditeur d'images apparaitra a I'écran. - | [ | x Bouton de modification

e

e

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Editeur d’images

ESWimagesiahacus0001.gif

ouper

edimensionner
aumez
ontraste
@ Eclat il
(Y| Accentuation
Exposure

Enlever yeux rauges

Annuler Appliquer

L’éditeur d’images permet de modifier les images que vous avez téléchargées ou sélectionnées
dans la bibliothéque. Il comporte les options suivantes :

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Icone Description

e Outils : barre d’outils permettant de modifier
== | 'image

Redimensionner

il v Les outils suivants sont offerts :
B oot Couper, Redimensionner, Tournez, Contraste,
—_— Eclat, Accentuation, Exposure, Enlever les yeux

rouges, Effets, Annuler.

EEEE

[ 4| Accentuation

Exposure

)| S

aadl Enlever veux rouges

Effets

@

Vue : permet de voir 'image en plus grand ou en
plus petit.

Miniature (image d’origine) : permet de revenir a
I'image d’origine.

Original
B N I I . ] Historique : présente les manipulations
R

antérieures de I'image — il est possible de revenir
a une étape précise en cliquant sur la miniature
correspondante.

) Annuler et appliquer
Annuler Appligquer Vous devez cliquer sur « Appliquer » pour

conserver les modifications apportées a I'image.

Cliquez sur « Annuler » pour sortir de l'interface
sans enregistrer les changements.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
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Descriptions des outils de I’éditeur

Icones

Descriptions

.'_E! Couper

Couper
1. Cliquez sur « Couper » pour
sélectionner la portion de I'image que
vous souhaitez conserver.
2. Sélectionnez la portion de I'image
visée en faisant glisser le pointeur.
3. Cliquez sur « Couper » pour modifier
image.
a. Sivous souhaitez annuler
votre sélection sans couper
I'image, cliquez a nouveau
dans l'image.

Eedimensionner

Redimensionner

1. Cliquez sur « Redimensionner » pour
modifier la taille de I'image.

2. Le systéme vous présentera un écran
permettant de déterminer la hauteur et
la largeur de I'image en pixels.

a. Cochezla case de
préservation du ratio pour
conserver les proportions de
I'image.

3. Cliquez sur « Appliquer » pour
accepter les changements.

4. Cliquez sur « Fermer » pour quitter
l'interface sans enregistrer les
changements.

Iﬁ' Tournez

Tournez

Cliquez sur « Tournez » pour faire pivoter
'image dans le sens inverse des aiguilles
d’'une montre.

Contraste

Contraste

1. Cliquez sur « Contraste », pour
augmenter ou réduire le dégradé de
I'image.

2. Vous pouvez modifier le contraste en
déplacant le pointeur sur la barre
horizontale vers la gauche (réduire,
-100) ou la droite (augmenter, 100).

a. Vous pouvez également

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou

dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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déterminer l'intensité du
dégradé en inscrivant un
nombre dans la boite de texte
(de -100, a 0 a 100).
3. Cliquez sur « X » si vous ne souhaitez
pas apporter de modification.

1. Cliquez sur « Eclat », pour augmenter
ou réduire la luminosité de I'image.

2. Vous pouvez modifier I'éclat en
déplacant le pointeur sur la barre
horizontale vers la gauche (réduire,
-100) ou la droite (augmenter, 100).

a. Vous pouvez également
déterminer la luminosité en
inscrivant un nombre dans la
boite de texte (de -100,a 0 a
100).

3. Cliquez sur « X » si vous ne souhaitez
pas apporter de modification.

T Accentuation
Accentuation 1. Cliquez sur « Accentuation », pour
augmenter ou réduire la densité de
limage.

2. Vous pouvez modifier la densité en
déplacant le pointeur sur la barre
horizontale vers la gauche (réduire,
-100) ou la droite (augmenter, 100).

b. Vous pouvez également
déterminer la densité en
inscrivant un nombre dans la
boite de texte (de -100,a 0 a
100).

3. Cliquez sur « X » si vous ne souhaitez
pas apporter de modification.

Exposure

|. " Exposure 1. Cliquez sur « Exposure », pour
. augmenter ou réduire la lumiére
admise dans I'image.

2. Vous pouvez modifier le niveau de

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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lumiére en déplagant le pointeur sur la
barre horizontale vers la gauche
(réduire, -100) ou la droite
(augmenter, 100).

Cc. Vous pouvez également
déterminer la densité en
inscrivant un nombre dans la
boite de texte (de -100,a 0 a
100).

3. Cliquez sur « X » si vous ne souhaitez
pas apporter de modification.

=
Easall Enlewver yeux rauges

Enlever les yeux rouges

1. Cliquez sur « Enlever les yeux
rouges » pour activer la fonction
correspondante.

2. Sélectionnez la portion de I'image
visée en faisant glisser le pointeur.

3. Cliquez sur « Enlever les yeux
rouges » pour apporter la modification.

Effets
1. Cliquez sur « Effets », pour
sélectionner différents effets visuels a
appliquer a 'image.
2. Sélectionnez I'une des deux options
suivantes :
a. Niveau de gris
b. Sépia (tons brunatres, méme
principe que Niveau de gris)
3. Cliquez sur « X » si vous ne souhaitez
pas appliquer d’effet.

Annuler

Annuler

Permet d’annuler la derniére opération
effectuée. Chaque fois que vous cliquerez sur
ce bouton, vous annulerez une opération
antérieure. Ainsi, en cliquant deux fois, vous
annulerez deux opérations. La fonction permet
d’annuler les opérations dans I'ordre inverse
ou elles ont été effectuées.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou

dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)

27




al IS tream. isiécommunications
l petites entreprises

Création d'un site Web - Docinments d'aide

G Défaire / Refaire

ﬁ ﬁ Vous pouvez défaire / refaire autant d’actions que vous le souhaitez.

1) Défaire
Cliquez sur le bouton l'} pour défaire la derniére action.

2) Refaire

Cliquez sur le bouton P‘ pour refaire la derniére action.

H Gras, Italique, Souligné, Propriétés de la police

G —| (Tl ; aA
ras b ' u dg

—> Modifications a la police

—_—

Lo

=

A4 A4
Italique Souligné

1) Modifier le texte

1. Double-cliquez sur le bloc de texte. Une case grise se superposera au bloc de texte.
Vous pouvez désormais editer le texte.

3. Sélectionnez le texte que vous souhaitez mettre en Gras, en /talique ou en souligné.

[b i u]

4. Cliquez sur I'icone correspondante.
5. Une fois la modification de texte terminée, cliquez a I'extérieur du bloc de texte, ailleurs
dans la page.

2) Modifier le style, la couleur et la taille d’'une police

1. Double-cliquez sur le bloc de texte que vous souhaitez modifier.
2. Sélectionnez le texte que vous souhaitez modifier.

3. Cliquez sur le bouton ag

4. Dans la fenétre qui s'affichera, vous pourrez choisir le style, la couleur et la taille de la
police.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Choisir une
police

Propriétés police

Polices par
défaut

Palice | arial Black

| TAILLE [1 (Plus petit) ]

4

|Aria|

Indique la
couleur
choisie

A

Cliquez sur
une case
pour choisir
la couleur.

5. Appliquez les changements souhaités, puis cliquez sur « Appliquer ». Cliquez a

police par défaut suivante est utilisée.

Taille de la police

Code

hexadécimal de

couleur

Annuler

Appliguer

I'extérieur du bloc de texte, ailleurs dans la page.
Pour ne pas appliquer les changements, cliquez sur « Annuler ».

Annuler ou
appliquer les
changements

En choisissant les polices par défaut (Tahoma, Arial, Helvetica, etc.), vous ferez en
sorte que les navigateurs affichent les polices que vous avez choisies. |l est toutefois possible
que l'ordinateur d’un visiteur de votre site ne soit pas muni des polices choisies. En pareil cas, la

Créer un hyperlien vers un autre site

e

1.

2.

Sélectionnez le texte a partir duquel vous souhaitez créer un lien.

Cliquez sur le bouton ﬁ

pour insérer un lien dans votre page.

Grace aux hyperliens, vous pouvez diriger les visiteurs de votre site vers des sites
extérieurs a votre nom de domaine.

3. Une fenétre s'affichera. Tapez I'adresse URL souhaitée (p. ex. : http://domain.com).

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux

utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Autre choix de navigation
3. Sélectionnez le site souhaité dans le menu déroulant.

URL

LRL

Pages

h 4

] OpeEn ina newy window

A 4

Ouvre la
page
Cancel Apply dans une
nouvelle
fenétre

Bouton Bouton
Annuler Appliquer

4. Cliquez sur « Appliquer » pour créer I'hyperlien.
5. Cliquez sur« Annuler » pour ne pas appliquer la création de I'hyperlien.

J Créer une liste a puces

« | Grace aux listes a puces, vous pouvez organiser du texte sans faire des phrases ou des
== | paragraphes complets. Il y a deux fagons de créer une liste a puces. Vous pouvez créer
une liste a partir d’'un texte existant ou produire une nouvelle liste en créant un nouveau
bloc de texte.

1) Créer une liste a puces a partir d’un texte existant

1. Double-cliquez sur le bloc de texte existant.
2. Sélectionnez le texte que vous voulez mettre en liste a puces.

ik

3. Cliquez sur le bouton

2) Utiliser un nouveau bloc de texte pour créer une liste a puces

1. Créez un nouveau bloc de texte.

ik
L
¥ it

2. Cliquez sur le bouton
3. Une puce s'affichera. Tapez votre texte.
4. Pour passer a la puce suivante, enfoncez la touche « Enter ».

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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5. Répétez les étapes 3 et 4, jusqu’a la fin de la liste.

Par défaut, une nouvelle puce est associée a chaque nouvelle phrase ou chaque
nouveau segment. Pour diviser un paragraphe en segments ayant chacun une puce, placez le
curseur dans le texte d’une puce existante et enfoncez la touche « Retour ».

Paragraphe original

Liste a puce
(par défaut)

Premier paragraphe
divisé en segments

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diem nonummy nibh euismod.

Tincidunt ut lacreet dolore magna.

Aliguam erat volutpat.In pede mi,
aliquet sit amet, euismod in,
auctor ut, ligula.

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diem
nonummy nibh euismod.

Tincidunt ut lacreet
dolore magna.

Aliguam erat volutpat.In

pede mi, aliquet sit amet,

euismod in, auctor ut,
ligula.

® Lorem
® jpsum
e dolor
e sit

* amet

. consectetuer
e adipiscing

. elit,
e sed
e« diem

¢ nonummy nibh euismod.
» Etc.

K Créer un en-téte (titre)

Les en-tétes sont surtout utilisés comme titres de sections de texte. Vous pouvez en
créer un a partir d’'un texte existant ou en créer un nouveau.

el

1) Utiliser une ligne de texte existante pour créer un en-téte

1. Double-cliquez sur un bloc de texte existant.
2. Sélectionnez le texte que vous souhaitez utiliser comme en-téte.

3. Cliquez sur le bouton

el

2) Créer un nouvel en-téte
Créez un nouveau bloc de texte.

Cliquez sur le bouton

Vel

Entrez le texte de votre titre.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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4. Lorsque vous serez satisfait de I'en-téte, faites Retour pour commencer une
nouvelle ligne.

L Vérification orthographique

* Il est possible de vérifier 'orthographe de chaque bloc de texte.
i

Vérifier 'orthographe d’un bloc de texte

1. Double-cliquez sur le bloc de texte dont vous souhaitez vérifier I'orthographe.
2. Cliquez sur le bouton « Vérification orthographique » dans la barre d’outils de I'Editeur.

3. Les mots qui semblent mal orthographiés sont encadrés en rouge. Cliquez sur le cadre
puis choisissez le mot souhaité dans la liste déroulante. La correction se fera
automatiquement.

[ [ ]

Checking spelling

] This is hows :5|1}a| check worlcst ]
zpell
zpiel
spelt

] spew [ ] |EIEI| X ||:| Le mot mal
Opel orthographié est
encadré en rouge.
Une liste déroulante
vous permet de
choisir parmi une
liste de mots.

h 4

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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M Créer un formulaire Web
J- Vous pouvez utiliser I'Editeur de formulaire Web pour créer un formulaire Web sur

mesure. Pour accéder a I'Editeur, cliquez sur le bouton « Créer un formulaire Web »
dans la barre d’outils de I'Editeur.

Les formulaires Web comprennent différents éléments de saisie, notamment : champ
texte, champ mot de passe, zone de texte, menu déroulant de sélection, case d’option, case a
cocher et bouton. Ces éléments constituent le formulaire Web.

Editeur farmulair

Glizzez lez déments & partir de la boite Entrées ot dépozez-les dans le FORMULAIRE visualization. Yous pourrez personnalizer

o) I'élément via la bote Propriétés élément .
> Déposer les élements du formulaire ici
Champ texte
I........ »

Sememee R Méthode = POST si
rv— - Propriétés vous soumettez un
ete @ i des ;ormulalfela une adresse

L1z rriel.
éléments € cournie
ISéIection VI -
o >
Case d'option
¥ /
Casze i cocher / \

A
Chama cacke Entrer
adresse de
S | S » courriel

Effacer formulaire Propriétés formulaire Annuler Appliguer

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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> W e

Entrez 'adresse de courriel a laquelle vous souhaitez envoyer votre formulaire.

Dans la partie de gauche, cliquez sur les éléments de saisie que vous désirez inclure en
gardant le bouton de la souris enfoncé.

Déposez-les dans la section FORMULAIRE de la fenétre, dans 'ordre dans lequel vous
souhaitez qu’ils apparaissent.

Pour supprimer un élément de saisie que vous avez placé dans la section

FORMULAIRE, cliquez sur le bouton @ a droite.

Boutan
Glissez-déposez I'élément dans la section FORMULAIRE de la fenétre.

Vous devez toujours procéder a I'étape 5 pour que l'utilisateur puisse soumettre

le formulaire.

6.

Nommez chaque élément de saisie que vous placez dans la section FORMULAIRE en
cliguant sur le texte « Cliquer texte pour éditer ».
a. Chaque élément de saisie comprend d’autres donpées éditables au bas de la
fenétre, dans la section Propriétés des éléments. Editez les propriétés au besoin.
Cliquez sur 'onglet FORMULAIRE dans la partie supérieure du formulaire que vous avez
créé.
a. Entrez I'adresse de courriel ou I'adresse URL du code Web personnalisé qui
devrait étre utilisé lorsqu’un formulaire rempli est soumis.
Une fois la création du formulaire terminée, cliquez sur « Appliquer » pour insérer le
formulaire dans votre page.
a. Cliquez sur « Annuler » pour ne pas appliquer les changements.

Pour déplacer le formulaire, glissez-déposez I'une ou l'autre des étiquettes d’éléments

('ensemble du formulaire se déplacera).

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Glizsez les éléments & partir de la boite Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualization. “Yous pourrez personnalizer
I'&lément via la bote Propriétés élément .

FORMULAIRE x

Cliguer texte pour éditer |....“.. @
Champ texts Cliuet texte pour éditer [ceecenee (%]
Cliguer texte pour éditer 0
I........ 3
Champ mot de passe
Fone - -
exte - _I
Cliguer texte pour éditer I vl 9
Im [~ Cliguer texts pour éditer (%]
Submit Cuery 9
ol
Caze d'option
Ird
Casze i cocher

FProprig

IHPUT RO h WALEUR SNy sl g

Chawa cacke

Boutan |

Effacer formulaire Propriétés formulaire Annuler Appliquer

2) Modifier un formulaire Web existant

Double-cliquez sur 'une des étiquettes d’éléments dans la partie gauche du formulaire.
Le formulaire s’ouvrira dans I'Editeur de formulaire Web.
Apportez les changements souhaités au formulaire.

Cliquez sur « Appliquer » pour confirmer les changements.
a. Cliquez sur « Annuler » pour ne pas appliquer les changements.

AWN

3) Types d’éléments de saisie et leurs propriétés

Les éléments de saisie vous permettent de personnaliser un formulaire et de I'utiliser pour obtenir
le type d’information que vous souhaitez d’un client, d’un utilisateur, etc.

Il y a huit types d’éléments de saisie :

Champ texte

Champ mot de passe
Zone de saisie de texte

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Menu de sélection
Case d’option
Case a cocher
Champ caché
Bouton

a) Champ texte

Le champ texte s’utilise souvent pour les noms, les adresses de courriel, les adresses, etc. Le
nombre de caractéres est habituellement limité a une ligne.

Glizsez les éléments & partir de la boite Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualization. Yous pourrez personnalizer

= I'Elément via la bote Propriétés élément .
Champ
Cliguer texte pour édter I ) texte
Champ texte
I........ -
Champ mot de passe v Nom du Champ
texte (p. ex.:
fone | Courriel
exte -
ISéIection 'I
- NOM DE
Caze d'option A g LA SAISIE
[ 1

¥

Case i cacher

VALEUR

Frop ements

Chama caché

IHPUT MO

Bouton | TAILLE TAILLE

=

LONGUEUR
MAXIMALE

Effacer formulaire Propriétés formulaire Annuler Appli

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou

dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de facon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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b) Champ mot de passe

Le champ mot de passe s’utilise souvent pour la création d’'un compte ou la vérification du mot de
passe. La fonction respecte la confidentialité de I'utilisateur.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)

38



N

al IS tream. isiécommunications
v petites entreprises

Création d'un site Web - Dociniments d'aide

Editedr formulaire Wekb

Glizsez les léments & partir de la bote Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualization. Yous pourrez personnalizer
IElément via la bote Propriétés élément |

——
Cliguer tesxte pour éditer I.“.““ —& » Champ mot
Champ texte de passe
Champ mot de passe
Zane -
exie -
ISéIec‘fion vl NOM DE
LA
o " SAISIE
Caze d'option
Y il
VALEUR
¥
Case i cacher
arments
Champ cache
e — | TAILLE m TAILLE
foe | LONGUEUR
MAXIMALE

s formulaire Annuler Appliquer

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de facon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Propriétés des
champs texte et
mot de passe

Définition

NOM DE LA Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées par courriel.

SAISIE

VALEUR VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa sélection. Pour qu’aucune
VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce champ vide.

TAILLE La TAILLE est le nombre de caractéres visibles dans la case de saisie de texte.
Sila TAILLE est établie a 30 caractéres, la ligne suivante sera visible pour I'utilisateur qui saisit
les caracteres : abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz1234, ce qui correspond a 30 caractéres. Veuillez
noter qu’un espace est considéré comme un caractére.

LONGUEUR La longueur maximale peut étre supérieure a la TAILLE du champ texte. Seul sera affiché le

MAXIMALE nombre de caractéres correspondant a la TAILLE sélectionnée.

Sila TAILLE est établie a 30 caractéres et la LONGUEUR MAXIMALE a 64, seulement les
caractéres entre [ ] ci-dessous seront affichés bien que les caractéres en dehors des [ ] seront
acceptés et visibles si le curseur est déplacé vers la droite.

Exemple :

[abcdefghijkimnopqrstuvwxyz0123]4567891011121314151617181920212223

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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c) Zone de saisie de texte

La zone de saisie de texte peut étre utilisée pour entrer les commentaires, les détails ou
l'information qui nécessite plus d’une ligne de texte.

Editeur formulaire Weh

.i," Glizzez les éléments & partir de la boite Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualisation. Yous pourrez personnaliser
[Elément vis la bote Propriétés élément .

FORMULAIRE x

Cliguer texte pour éditer (%]
Champ texte :I Zone de
.| saisie de
Ioooooooo g texte
Champ mot de passe :I
Lone -
exte st
NOM DE
[ssiection 7] i > LA ZONE
- DE TEXTE
Case d'option
- £ VALEUR
Case i cacher
Ghamo cacke
LREA extarea_0
Bouton | B RANGEES
40 COLONNES

Effacer formulaire Propriétés formulaire Annuler Appliquer

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Propriétés Définition
des zones
de saisie de
texte
NOM DE LA |Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées par courriel.
ZONE DE
TEXTE
VALEUR VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa sélection. Pour qu’aucune
VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce champ vide.
RANGEES Les rangées sont définies par le nombre maximal de caractéres permis a I'horizontale.
S'’il y a cing rangées, leurs numéros seront :
Rangée
1
Rangée
2
Rangée
3
Rangée
4
Rangée
5
COLONNES |[Les colonnes sont définies par le nombre maximal de caractéres permis a la verticale.

S’il y a 5 RANGEES et 40 COLONNES, le nombre de rangées sera le suivant :
C = Colonne

n = n®® de colonnes, c.-a-d. C1, C2 C3, C4, Cn...C40

C1/Rangé | C2 | C3 | C4 | Ch | Cnh | Ch | Cnh | C40
e

Rangée 2

Rangée 3

Rangée 4

Rangée 5

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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d) Menu de sélection
Un menu de sélection vous permet d’ajouter un menu déroulant a choix unique ou multiples.

.i, Glizzez les &léments & partir de la botte Entrées et dépozez-les danz le FORMULAIRE visualisation. Vous pourrez personnaliser

L IElément via la bhote Propriétés élément . Menu de
sélection
Cliguer texte pour éditer E 9 du nom
Champ textes
[roeeeeee TEXTE
(TTTTTT Y] A >
Champ mot de passs
NOM DE LA
Zone - i » SELECT'ON
exte - I
A
[Satection 5] VALEUR
Selection |
o £ P TAILLE
Casze d'option
I~
Case & cacher CHOIX
Profpri rmznts MULTI PLE
Ghamo cacke POSSIBLE
QPTIONS
Liste des
eléments
du menu
déroulant

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Propriétés des Définition

menus de sélection

NOM DE LA Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées par courriel.
SELECTION

VALEUR VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa sélection. Pour

qu’aucune VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce champ vide. Dans ce cas-ci, la
VALEUR peut étre des UGS associés au texte, ou encore le prix pour préciser la
signification du texte et le quantifier.

TEXTE Le TEXTE d’'un menu de sélection est composé d’'une liste d’éléments.

P. ex. : Rouge, Blanc, Bleu.

Texte = « Rouge »

VALEUR = « 123456 »

Entrez le texte que vous souhaitez ajouter a la liste, puis cliquez sur « Ajouter ».

Pour supprimer du TEXTE, cliquez sur le texte dans la liste du menu de sélection du nom,
puis cliquez sur « Supprimer ».

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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TAILLE La TAILE détermine la TAILLE du menu de sélection.

Si TAILLE = « 1 », le menu de sélection aura 'apparence du menu déroulant illustré dans
'image suivante.

Click text to edit

Element Properti

QPTIONS

La taille maximale est 99. Il se peut toutefois que vous ayez a tenir compte du fait que la
TAILLE de votre menu de sélection détermine son apparence dans votre site Web.

Par exemple, si TAILLE = « 3 », le menu de sélection aura 'apparence du menu déroulant
illustré dans I'image suivante.

Cochez CHOIX

MULTIPLE pour
N permettre plus

Click text to edit d’'une sélection.

Element Properties

& MuLTLSELECT

| Femove

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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e) Case d’option (bouton radio)

Les cases d’options permettent aux utilisateurs de sélectionner une option en particulier parmi un
choix d’options.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Editeur formulaire Yeh

Glizzer les ddments & partiv de la botte Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualization. Wous pourrez personnaliser

o) I'&lément via la bote Propriétés élément .
FORMULAIRE x
 Cliquer texte pour édter (%] > Case
, .
Champ texte d Opt|0n
I........
Champ mot de passs
e = NOM DE
LA SAISIE
A
ISéIec‘tion vl
i*
Case d'option
I~
Case 3 cocher
Ghamp cacke
P cletault VALEUR
Bouton | .
COCHE

Propriétés des cases d’option

Définition

NOM DE LA SAISIE

Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées

par courriel.

VALEUR VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa
sélection. Pour qu’aucune VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce
champ vide.

COCHE Peut étre fixé a OUl ou a NON. Détermine si la case d’option ou la case a

cocher est sélectionnée par défaut.

f) Case a cocher
Les cases a cocher peuvent étre utilisées lorsque plus d’une option est offerte.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Editeur formulair

Champ texte

Champ mot de pasze

Lone -
exte -

ISéIedion vl

o

Caze d'option

~

Case a cocher
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Glizzez les élémentz & partir de la boite Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE vizualization. Yous pourrez personnalizer
I'€lément via |a boite Propriétés élément .

FORMULAIRE x
[ Cligusr texts pour éditer —6__.

\ 4

Chamo cache

Bautan |

= O W [on

Effacer formulaire Propriétés formulaire

Annuler

Case a
cocher
NOM DE LA
SAISIE
VALEUR
COCHE

Appliquer

Propriétés des cases a cocher

Définition

NOM DE LA SAISIE

Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées

par courriel.

VALEUR VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa
sélection. Pour qu'aucune VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce
champ vide.

COCHE Peut étre fixé a OUl ou a NON. Détermine si la case d’option ou la case a

cocher est sélectionnée par défaut.

g) Champ caché

Les champs cachés sont souvent employés pour fournir des détails a 'administrateur de
I'adresse de courriel ou le formulaire est envoyé.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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P. ex. : Vous avez deux formulaires : le formulaire 1 sert a la vérification et le formulaire 2, a
l'inscription. Un champ caché dans les deux formulaires permettra de les distinguer. Ainsi, une
fois remplis par l'utilisateur, les formulaires porteront la mention « Vérification » ou « Inscription ».

Editeur farmulaire Weh

Glizzez les éléments & partir de la bote Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE vizualisation. Yous pourrez personnaliser
= I'€lément via Is hoite Propriétés élément .

| | ceone — S Champ

Champ texte caché

Champ mot de passe

Zone -
exte -

ISéIedion vl
NOM DE
o LA SAISIE

Caze d'option

h 4

¥

Case i cocher

Frop

Chamg cacké

INPUT MO VALEUR

Boutan |

Effacer formulaire Propriétés formulaire Annuler Appliquer

Propriétés communes de

I’élément

Définition

NOM DE LA SAISIE

Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées par
courriel.

VALEUR

VALEUR par défaut de I'élément, avant que I'utilisateur ne fasse sa sélection. Pour
qu’aucune VALEUR par défaut ne soit affichée, laissez ce champ vide.

h) Boutons

Les boutons permettent a I'utilisateur d’effectuer une action. Leur fonction principale est de
permettre I'envoi de I'information par le formulaire a I'adresse que vous avez précisée.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Champ texte

Champ mot de passs

Zane -
exte -

ISéIec‘fion vl

«

Caze doption

rd

Case 3 cocher

Chama caché

Boutan |

Glizzez les Eléments & partir de la boite Entrées et déposez-les dans le FORMULAIRE visualisation. Yous pourrez personnaliser
I'élément via la bote Propriétés élément .

FORMULAIRE

Submit Guery | g Bouton

NOM DE LA
SAISIE
IHPUT Rkd _ LELR: » VALEUR

Propriétés formulaire Annuler Appliquer

Propriétés communes de
I'élément

Définition

NOM DE LA SAISIE

Nom associé a I'élément lorsque les données du formulaire sont envoyées par
courriel.

VALEUR

Dans le cas des boutons, cette propriété sert pour I'étiquette du bouton.

P. ex. : « Soumettre »

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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N Ajouter une carte Google a votre page
i % ‘ Cliquez sur « Ajouter un objet fenétre a votre page », ce qui vous permettra d’ajouter une

carte Google a votre site.

N — Configurer
i -
[€Iz] ChcouliTo Déplacement et
! ' zoom
%
1, Quebec
= 5
udahur,r i AR i Trog-Rividreso
T ' Montreal .
. Ofttawa = Sherbrefke * pya
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dl. @ < Binghamion@ . [ oy 1
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F |

1) Configurer votre carte Google

1. Cliquez sur « Configurer ».

2. Saisissez une clef API.
a. Pour obtenir une clef API, cliquez sur le lien « Obtenez une clef ».
b. Inscrivez-vous pour I'obtention d’une clef API gratuite.

c. Google exige la création d’une clef API en vue de I'établissement d’un lien avec
les cartes Google.

Tapez I'adresse que vous souhaitez associer a la carte.
Sélectionnez la taille de la carte (petite, moyenne ou grande).

Lorsque vous étes satisfait de la disposition de la carte, cliquez sur « OK », dans la partie
inférieure de la fenétre.

whw

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)

52



al IS tream. isiécommunications
petites entreprises

Configure
Cartes Google
Claf APF| |

jouter une map de

Amphitheatre Pl
untain

o Petite
® Moyenne

2) Retirer une carte Google de votre site

1. Cliquez deux fois sur la barre grise se trouvant au-dessus de votre carte Google. Un
« X » devrait apparaitre dans le coin inférieur droit de la fenétre.
2. Cliquez surce « X ».

5 Visualiser

7% Pour voir votre site avant de le publier, cliquez sur « Visualiser ». Cette fonction
lance une nouvelle fenétre de navigateur dans laquelle vous pouvez visualiser

o votre site.

“izualizer

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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bmtest.allstreamhosting.com - Mon nouveau site Web Accueil - Microsolt Internet Explorer

Mon nouveau site Web

sbrmtast allstraamhosting.com

laculis latinia est

Westibulum iaculis lacinia est. Proin dictum elementum welit. Fusce
evismod consequat ante, Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Pellentesque sed dolor.

Adipiscing elit

Lorem ipsum dalor sit amet, consactatuer adipissing slit
Pellentesque sed dolar.

Accueil
Mouwvelles
Froduits

A propos de nous

Contactez-nous

Pellentesgue sed dolor

Quisgque nulla. Vestibulum libero nisl, porta
wel, scelerizque eget, malesuada at. negue.
Wivamus eget nibh.

Yivamus eget nikh

Westibulum libera nisl, parta wal, soelarizque
eget, malesuada at. neque.

il

|a Done

[T prkeret

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de facon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou

dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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6 Publier

o) Une fois que le contenu que vous avez créé a l'aide de I'Assistant de création de
’ site Web Pro vous satisfait, vous pouvez publier votre site.
Publier

1) Publier votre site

=S

>

Publier

1. Cliquez sur le bouton pour publier votre site.

2. Une invite vous informera que tout contenu déja existant sera écrasé.

Microsoft Internet Explorer x|

J) Désirez-vous wraiment publier ce site Web & ['adresse htkp:/fsbmtest. allstreamhosting. com)' ?
-

Si un site \Wweb existe déja a cet emplacement, il sera écrase,

Ik Cancel

3. Vérifiez 'adresse URL (p. ex. : http://sbmtest.allstreamhosting.com/).
4. Cliquez sur « OK » pour accepter et publier.
a. Ou cliquez sur « Cancel » pour ne pas appliquer la publication du site.
5. Une invite s’affichera pour confirmer la publication du site en fonction de 'URL indiqué.

Félicitation!

/’—\\ Votre site Web a été publié avec succes.

hitpiishmtest allstreambosting.carmid

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)

55



al IS tream. isiécommunications
v petites entreprises

Création d'un site Web - Dociniments d'aide

2) Publier votre site avec émissions RSS

Vous devez d’abord activer les émissions RSS dans la section « Sites » et ensuite sélectionner le
site Web (nouveau ou existant) que vous souhaitez utiliser.

Activer les émissions RSS
1. Activez 'option RSS.

2. Cliquez sur la case a cocher a coté de I'icone RSS de couleur orange.
3. Cliquez sur Appliquer.

Mise a jour des émissions RSS

1. Une fois I'option RSS activée, vous serez en mesure de cliquer sur « Publier ».
2. Entrez l'information dans les champs suivants :

a. Gros titres

b. Contenu

A partir du menu déroulant, choisissez 'emplacement ot le lien RSS doit &tre établi.

4. Cliquez sur Mettre a jour les émissions. Une fois les émissions a jour, on vous fournira
les liens suivants relativement a vos émissions RSS :
a. http://[domain.com/rss.xml

b. http://domain.com/atom.xml.

(98]

Félicitation!

v

Votre site Web a été publié avec succes.

hitpiisbrmte st allstreamhbosting. comd

Syndication I.;'\{

Pour actusliser les emissions de nouvelles de votre site, remplissez les
champs ci-dezzous ef cliguez sur ¢ Actualizer émissions ».

Gros titres I

Contenu ;l
=

Lien wers IAccueiI [incles himl] LI

| Mettre & jour les émissions |

Fermer

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systeme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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7 Commentaires / Foire aux questions

i) Cliquez sur « Commentaires » pour envoyer des commentaires au
= sujet de I'Assistant de création de site Web Pro.
Commentaires

1. Est-il possible de vérifier 'orthographe?

L ‘Assistant de création de site Web Pro est muni d’'un vérificateur orthographique permettant de
corriger votre texte. Vous pouvez vérifier 'orthographe dans les blocs de texte que vous avez
sélectionnés, ce qui vous permet de corriger rapidement les fautes.

2. Puis-je visualiser mon site avant de le publier?
Oui. Une fonction de I'Assistant de création de site Web Pro permet aux utilisateurs de visualiser
leur page Web avant de les publier sur Internet.

3. Le nombre de pages de mon site est-il limité?

Dans la mesure ou vous n'occupez pas tout 'espace de stockage qui vous est accordé, il n’y a
aucune limite au nombre de pages de votre site Web. Le nouvel éditeur de menus de I'Assistant
de création de site Web Pro vous permet de créer autant de pages et d’éléments de menu que
vous le désirez. Des sous-menus peuvent également étre intégrés au menu principal du site.

4. Puis-je télécharger mes images dans mon site?

Oui, il est possible de télécharger vos propres images dans le site au moyen de 'outil de
bibliothéques d’'images de I'Assistant de création de site Web Pro. Vous pouvez également
utiliser un logiciel FTP pour télécharger simultanément plusieurs images dans un dossier en
particulier. L’Assistant de création de site Web Pro permet également l'utilisation de plus de
40 000 images tirées de notre bibliothéque gratuite.

5. Pourquoi est-il impossible de déplacer certains éléments d’un design?
Bien que la plupart des images et des blocs de texte des designs peuvent étre déplacés par
I'utilisateur, certains éléments ont été ancrés afin que I'apparence générale du design demeure
cohérente.

6. Puis-je défaire des changements que j’ai faits a I'aide de I’Edi;eur?
Oui. Les utilisateurs peuvent défaire et refaire des changements faits a I'aide de I'Editeur de
I'Assistant de création de site Web Pro.

7. J’ai apporté beaucoup de changements a un design, mais le résultat ne

me satisfait pas. Puis-je ramener le design a son état original?
Oui. Pour ce faire, vous devez le sélectionner de nouveau. Rendez-vous a Designs, sélectionnez
un autre design en cliquant sur sa vignette, puis sélectionnez de nouveau le design original.

8. Puis-je créer un formulaire pour mon site?

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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Oui. Vous pouvez créer un formulaire entierement personnalisable pour votre site. Vous n’avez
qu’a cliquer sur l'icone de I'Editeur de formulaire Web puis a glisser-déposer les éléments que
vous souhaitez utiliser dans votre formulaire. N'oubliez pas d’'indiquer a quelle adresse de
courriel vous désirez que soient envoyés les formulaires remplis.

9. J’ai créé mon site a I'aide d’un design et j’aimerais maintenant changer

de design sans perdre mon contenu. C’est possible?
Oui. Vous pouvez changer de design tout en préservant votre contenu en sélectionnant un
nouveau design dans Designs.

10. Pourquoi I’Assistant de création de site Web Pro ne me permet-il pas de

modifier la programmation HTML?

Pour le moment, I'Assistant de création de site Web Pro n’a pas de fonction d’édition de la
programmation HTML. C’est un éditeur de site Web simple et intuitif qui permet aux utilisateurs
de créer un site Web facilement, sans avoir de connaissances en programmation HTML.

L’information contenue dans le présent guide vous est fournie a titre de référence seulement et convient aux
utilisateurs dont le systéme est configuré de fagon typique. Etant donné que chaque utilisateur peut configurer son
systéme et ses logiciels de maniére unique, Allstream Petites entreprises ne garantit pas que vous obtiendrez les
résultats escomptés. En cas de doute, nous vous conseillons de demander I'aide d’un technicien spécialisé dans les
logiciels. Allstream Petites entreprises n'assume aucune responsabilité ni obligation de quelque nature que ce soit a
I'égard de toute perte ou tout dommage qui pourrait résulter de la configuration de votre site Web, telle qu’elle est
décrite dans le présent guide. En procédant a la configuration, vous assumez la responsabilité pour tout risque ou
dommage. (© 2010 MTS Allstream Inc. Tous droits réservés.)
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